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ACTA No.040 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión inicial Instructores Institución Educativa Diego Maya 
Salazar  

CIUDAD Y FECHA: Pereira 9 de febrero de 2021  
 

HORA INICIO:  
08:00 am 

HORA FIN: 
09:00 am  

LUGAR: 
Plataforma de comunicación sincrónica Google Meet  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

TEMA (S): 
1. Socializar la documentación requerida para las matrículas de grado 10 en la institución educativa 

Diego Maya Salazar 
2. Explicación sobre el procedimiento para la elaboración de los documentos de manera digital  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
1.  definir y unificar criterios y estrategias para el proceso de matrícula 
2.  verificar horarios de formación 2021 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Esta reunión se llevó a cabo con el fin de unificar criterios respecto a los parámetros y estrategias para 
abordar el proceso de matrícula 2021 en la institución educativa Diego Maya Salazar.  
 
Para la realización de la reunión se contó con la participación de las siguientes personas: 
 
- Jonathan García – Coordinador Académico - IE Diego Maya Salazar 
- Jorge Eduardo Mesa - Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales  
- Ronald  Rodríguez Martínez   – Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales  
 
El instructor Jorge Eduardo inicia la reunión revisando los temas y el objetivo de esta y acto seguido 
presenta un ejemplo de los documentos que los aprendices deben tener listos para el día que se citen a 
los aprendices con el fin de acompañarlos en el diligenciamiento del formulario Google que servirá para 
recolectar toda la información y documentos requeridos de manera digital para tal fin, como el proceso 
se hará de manera virtual se explica que los aprendices deben tener listo en su computador o dispositivo 
celular las imágenes del documento de identidad del aprendiz y del padre de familia o acudiente, 
también la imagen del registro civil de nacimiento y finalizando con la firma digital tanto del aprendiz 
como del padre de familia o acudiente. 
 
Ante la pregunta de que, si un padre de familia se mostraba reacio a enviar su firma electrónica que se 
podía hacer, se concluyó que a los padres de familia que tuviesen esta inquietud se les enviarían los 
formatos en donde ellos firmarían, para que los descargasen y luego de diligenciarlos y firmarlos 
escanearlos y enviarlos. 
 
El coordinador Jonathan García en su intervención comenta que va a hacer todo lo posible para que esa 
reunión con los aprendices para diligenciar la documentación sea esta misma semana a fin de iniciar los 
más pronto posible, también hace referencia a que serán tres (3) los grupos de grado 10 a matricular. 
También solicita un listado de los documentos que se solicitan para hacérselos llegar a los aprendices, 
también manifiesta su preocupación por los aprendices que no tiene conexión a lo cual el instructor 
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Jorge Eduardo le manifestó que habría que implementar la estrategia de enviar los documentos al 
colegio para ser impresos y ser recogidos por los aprendices para su diligenciamiento en físico. 
 
El instructor Ronal  Rodriguez  hace su presentación indicando que el será el instructor que estará a cargo 
de por lo menos dos de los grupos y que con el apoyo de el instructor Jorge Eduardo Mesa se hará cargo 
de las matrículas de los aprendices de los tres grados 10. 
 
 
El coordinador Jonathan García propone que se conserven los mismos horarios del año 2020 en ese 
orden de ideas el horario quedaría así: 
 
Instructor Jorge Eduardo Mesa 
 
Grado 11-A  LUNES 2:00 PM   FICHA 2093680 
Grado 11-B MARTES 2:00 PM FICHA 2093678 
 
 
INSTRUCTOR  Ronald Rodríguez  
 
GRADO 10-A  LUNES 2:00  PM 
GRADO 10-B  MARTES 2:00  PM 
GRADO 10-C  MIERCOLES 2:00  PM 
 
 
 
Natalia Marles se encargará del Acta de Reunión del día de hoy. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
 
 
 
Entrega de Acta  
 
 
 
Nuevo encuentro para realización de matrículas grado 10 
 

 
 
 
 
 
Jorge Eduard Mesa  
 
 
 
Jorge Eduardo Mesa 
Jonathan García 
Ronald Rodríguez  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Febrero de 2020 
 
 
 
 
12 de febrero 2020 
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ASISTENTES: Ver anexo de registro de asistencia 
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